
Ablaufplan für Masterarbeiten 
A. Allgemeines 

• Die Masterarbeit ist eine zulassungspflichtige Prüfungsarbeit, die zeigen soll, 
dass die Studierenden in der Lage sind, innerhalb eines vorgegebenen 
Zeitraums ein Problem selbstständig mit wissenschaftlichen Methoden zu 
lösen. 

• Der Arbeitsaufwand beträgt 30 LP (entspricht 900 h). 
• Der Bearbeitungszeitraum beträgt 6 Monate. 
• Das Thema kann innerhalb der ersten 8 Wochen zurückgegeben werden. Ein 

neues Thema ist unverzüglich, spätestens jedoch innerhalb von 4 Wochen mit 
den Studierenden zu vereinbaren. 

• Die Masterarbeit kann in Absprache mit den Betreuern in deutscher oder 
englischer Sprache verfasst werden. 

 
B. Ablauf 
1. Vorgespräch  

• Empfehlung: Anfertigen der Masterarbeit im 3. Fachsemester (Wenn die 
Verteidigung am Ende des dritten Fachsemesters stattfinden soll, empfiehlt 
sich ein Beginn der Masterarbeit am Ende des zweiten Fachsemesters).  

• Wahl eines Themas für die Masterarbeit (ausgeschriebene Themen oder 
eigene Vorschläge) 

• Einigung über groben Zeitrahmen und weitere Betreuer/innen bzw. 
Gutachter/innen 

 
2. Exposé  

• Erstellung des Exposés (Motivation des Themas, Theorie/n, Methoden, erste 
Gliederung, wichtigste Literaturquellen, Umfang: ca. 10 Seiten) sowie eines 
detaillierten Zeitplans (Grafik) 

• Dauer: maximal 4 Wochen 
• Abnahme des Exposés durch Betreuer/in (in der Sprechstunde oder per E-

Mail) 
 

3. Anmeldung der Masterarbeit 
• Offizielle Anmeldung der Masterarbeit im Prüfungsamt 
 

4. Erstellung der Masterarbeit  
• Arbeitsschritte gemäß Zeitplan (Dauer: maximal 24 Wochen) 
• fachliche Beratung ist bei den Betreuer/innen je nach Bedarf aktiv 

nachzufragen (z.B. E-Mail, Sprechstunden) 



• Teilnahme am Master-Kandidaten-Seminar entsprechend den Vorgaben des 
Fachgebiets 

• Der Prüfungsausschuss kann auf begründeten Antrag des Studierenden den 
Bearbeitungszeitraum um maximal 3 Monate verlängern. 

 
5. Abgabe der Masterarbeit  

Einreichung von drei gedruckten, fest gebundenen Exemplaren der Arbeit 
(inklusive Datenträgern), der darin enthaltenen unterschriebenen 
Selbständigkeitserklärung und einer kurzen Zusammenfassung (Abstract) in 
elektronischer Form in deutscher und englischer Sprache  im Prüfungsamt. 
 

6. Kolloquium der Masterarbeit  
• Findet ca. 4-6 Wochen nach Abgabe der Masterarbeit statt (Dauer ca. 45 

Minuten) 
• Teil 1: Präsentation der Masterarbeit zu Themenwahl, Theorien, Methoden, 

Ausblicken und vor allem Hauptergebnissen der Arbeit (exakt 15 Minuten !) 
• Teil 2: Offene Diskussion mit den Gutachtern/innen.  
 

7. Benotung der Masterarbeit  
• Gesamtnote ergibt sich als arithmetisches Mittel aus drei Noten: erste Note 

Erstgutachter, zweite Note Zweitgutachter, dritte Note mündliche Verteidigung 
im Kolloquium 


