
             
 

Informationen für Bewerber zur Förderung von Lernaufenthalten in Europa 
-  Personen in der Erstausbildung im Programm LEONARDO DA VINCI - 

Auslandspraktika für Auszubildende 
                                         

Internationale Kompetenzen und Auslandserfahrung sind heute sowohl für die Wirtschaft als 
auch für jeden Einzelnen von zunehmend großer Bedeutung. Nicht nur Unternehmen, sondern 
auch Behörden, Hochschulen, Institute und andere Einrichtungen suchen qualifizierte 
Fachkräfte, die über internationale Erfahrungen, Fremdsprachenkenntnisse und 
Schlüsselqualifikationen wie zum Beispiel Teamfähigkeit, interkulturelles Verständnis und 
Belastbarkeit verfügen.  
Auslandsaufenthalte mit Bezug zur beruflichen Praxis stellen eine hervorragende Möglichkeit 
dar, solche internationalen Kompetenzen zu erwerben. Das Europäische Programm LEONARDO 
DA VINCI eröffnet Ihnen dabei Möglichkeiten zur finanziellen Unterstützung bei den 
Mehraufwendungen, mit denen ein Auslandsaufenthalt verbunden ist.  
 
Das Projekt des LEONARDO-Büros Thüringen „XPERIENCE Europa – Individuelle Praktika für 
Auszubildende“  ermöglicht Auszubildenden aus Thüringen die finanzielle Förderung von 
Auslandspraktika in verschiedenen Ländern Europas und lädt Interessenten von 
Partnereinrichtungen zur Teilnahme ein. Für dieses Projekt wurde von der Nationalen Agentur 
Bildung für Europa ein Mobilitätszertifikat erteilt, das über ein reserviertes Budget eine 
kontinuierliche Projektarbeit bis in das Jahr 2014 ermöglicht.  
Die Mindestdauer des einzelnen Praktikums beträgt 3 Wochen.  
 
Welche Voraussetzungen müssen Sie mitbringen: 
 

 Bestehender Ausbildungsvertrag für eine duale Ausbildung in Thüringen 
 Mut, Kreativität und Motivation für einen Auslandsaufenthalt  
 Selbstständigkeit und Eigeninitiative für individuellen Auslandsaufenthalt (keine Gruppe) 
 solide fachliche Kenntnisse in der Berufsausbildung 
 gute Kenntnisse in der englischen Sprache (bzw. der des Ziellandes) 

 
Wir brauchen von Ihnen zunächst aussagekräftige Bewerbungsunterlagen: 
 

1. LEONARDO-Bewerbungsformular 
Sie finden das Formular auf unserer homepage im Bereich für Auszubildende. Bitte füllen Sie 
das Formular am PC aus. Besonders wichtig ist hier die Darstellung der persönlichen 
Motivation.  

2. Lebenslauf 
Zweckmäßig ist ein tabellarischer Lebenslauf. Wenn die Praktikumsstelle noch zu suchen ist, 
reichen Sie uns den Lebenslauf bitte in Englisch ein. Sie können auch gern den Europäischen 
Lebenslauf  www.europass-info.de/de/europass-lebenslauf.asp als Muster verwenden. 

3. Bewerbungsschreiben 
Dieses Schreiben versenden wir an potentielle Unternehmen und Einrichtungen im Ausland. 
Bitte stellen Sie hier kurz in englischer Sprache Ihre vorhandenen Kenntnisse, Erwartungen, 
Wünsche und Erfahrungen dar und geben an, in welchem Bereich Sie im Ausland im Praktikum  
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arbeiten möchten. Wenn Sie bereits eine Praktikumsstelle gefunden haben, so entfällt das 
Bewerbungsschreiben.  
 

4. Empfehlungsschreiben der Ausbildungseinrichtung 
Bitten Sie einen Ihrer Ausbilder, Ihnen eine Empfehlung für eine Förderung im Rahmen des EU-
Programms LEONARDO DA VINCI auszustellen. Gleichzeitig muss die Ausbildungseinrichtung 
bestätigen, dass Sie sich in einer dualen Ausbildung befinden. 
 
Bitte schicken Sie die vollständigen Bewerbungsunterlagen per Post an folgende Adresse: 
 
LEONARDO-Büro Thüringen 
c/o TU Ilmenau International School 
Sigrid Wille 
Postfach 100565 
98684 Ilmenau 
 
Nur auf Anforderung halten Sie bitte die unter 2. und 3. genannten Dokumente zum Versand 
als email-Anhang bereit.  
 
Wie finde ich eine Praktikumsstelle im Ausland? 
 
Das LEONARDO-Büro Thüringen unterstützt Sie gern über das vorhandene Netzwerk und die 
Projektpartner bei der Suche nach einer passenden Praktikumsstelle im Ausland. Dafür 
brauchen wir zuerst aussagekräftige Bewerbungsunterlagen. Bitte reichen Sie also die 
Bewerbung rechtzeitig ein, damit genügend Zeit bleibt, eine passende Stelle zu suchen. Eine 
Garantie für eine Vermittlung können auch wir nicht geben. Sie sollten auf jeden Fall auch 
selbst aktiv werden und im Internet bzw. über Freunde, Bekannte, Eltern usw. nach einer 
passenden Praktikumsstelle suchen. Es besteht kein rechtlicher Anspruch auf Vermittlung. Bei 
mehreren Bewerbern für einzelne Plätze entscheidet ein Auswahlverfahren in der 
Ausbildungseinrichtung. 
 
Welche finanziellen Zuschüsse werden gezahlt? 
 

1. Zuschuss für Aufenthalt, Reise und Versicherung 
Dieser Zuschuss ist abhängig vom Zielland und der Dauer des Praktikums und in der „Tabelle 
der nationalen Fördersätze“ festgelegt. Die konkrete Höhe können Sie im LEONARDO-Büro 
Thüringen erfragen. Dieser Betrag ist ein Zuschuss zu den Mehraufwendungen und wird nicht 
Ihre gesamten Aufwendungen für Aufenthalt, Reise und Versicherung abdecken. Sie müssen 
also – je nach persönlichem Lebensstil - mit einem Eigenanteil rechnen.  

2. Zuschuss für sprachliche und interkulturelle Vorbereitung 
Der Zuschuss beträgt 100 Euro bei Aufenthalten bis zu 6 Wochen und 150 Euro bei 
Aufenthalten > 6 Wochen. Hierfür sind entsprechende Aktivitäten (Sprachkurse, Seminare 
usw.) nachzuweisen, sonst wird dieser Zuschuss nicht gewährt. 
 
Wann und wie wird die Förderung ausgezahlt? 
 
Nach Eingang Ihrer vollständigen Bewerbungsunterlagen erhalten Sie vom LEONARDO-Büro 
Thüringen einen Bescheid über die Auswahl zur Förderung des geplanten Praktikums. Steht die 
Praktikumsstelle bereits fest, beginnt das LEONARDO-Büro Thüringen mit der 
Vertragsschließung für Ihr Praktikum. In einer Lernvereinbarung werden mit der 
Praktikumseinrichtung im Ausland für jeden Teilnehmer die fachlichen Aufgaben sowie die 
Betreuung fixiert. Diese Lernvereinbarung wird Bestandteil des LEONARDO-Vertrages.  
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Sie erhalten den LEONARDO-Vertrag als pdf-Dokument per email vom LEONARDO-Büro 
Thüringen mit Informationen zur weiteren Vorgehensweise. 
Alle Verträge müssen vor Beginn des Praktikums von allen Partnern, also auch der 
Praktikumseinrichtung um Ausland, unterzeichnet sein. Sobald ein vollständig unterzeichneter 
Vertrag im LEONARDO-Büro Thüringen vorliegt, erfolgt die Überweisung von 80 % der 
Gesamtförderung, auf das vom Teilnehmer benannte Bankkonto.  
 
Versicherungsschutz 
 
Das LEONARDO-Programm beinhaltet keinerlei Versicherungsschutz. Sie müssen selbst den 
ausreichenden Versicherungsschutz organisieren, finanzieren und diesen im Rahmen der 
Vertragsschließung in einer Versicherungserklärung dokumentieren. Ein entsprechendes  
Merkblatt zum erforderlichen Umfang der Versicherungen erhalten Sie mit den 
Bewerbungsunterlagen und finden es ebenfalls auf der homepage.  
 
Reiseorganisation 
 
Die Organisation, Buchung und Vorfinanzierung der Reise erfolgt durch jeden Teilnehmer 
individuell und ermöglicht Ihnen daher eine flexible Planung. Bitte informieren Sie sich 
ausreichend über entsprechende Angebote von Billig-Airlines, um die Reisekosten zu 
optimieren. Wichtig ist hier auch eine frühzeitige Buchung. Das LEONARDO-Büro Thüringen  
kann Sie bei Bedarf gern beraten. 
 
Unterkunft am Praktikumsort    
 
In der Regel gibt es hier nützliche Angebote und gute Unterstützung von der 
Praktikumseinrichtung im Ausland. Bitte kümmern Sie sich frühzeitig, denn die Kosten für 
Unterkunft sind meist der größte Kostenfaktor. 
 
Berichtsdokumente 
 
Nach dem Praktikum sind die Ergebnisse des Auslandsaufenthaltes in Berichtsunterlagen zu 
dokumentieren. Dazu erhalten Sie rechtzeitig vom LEONARDO-Büro Thüringen entsprechende 
Hinweise. 
 
Ansprechpartner im LEONARDO-Büro Thüringen für alle Fragen zur Bewerbung, Vermittlung, 
Organisation, Versicherung usw. 
 
Sigrid Wille 
Tel.: 03677 / 69 1763                     email: sigrid.wille@tu-ilmenau.de 
 
Nicht jeder Auszubildende hat die Möglichkeit zum Auslandspraktikum im 
Rahmen der Ausbildung. Nutzen Sie Ihre Chance! 
 
Wagen Sie den ersten Schritt und vereinbaren Sie einen Beratungstermin 
mit dem LEONARDO-Büro Thüringen!  
 
Wir zeigen Ihnen gern, wie es gehen kann! 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen!!! 

mailto:sigrid.wille@tu-ilmenau.de

	Versicherungsschutz
	Reiseorganisation
	Berichtsdokumente

