
Workflow Veranstaltungsmanagement (Stand: 01/24)

 Wir unterstützten Sie je nach  Art der Veranstaltung, Umfang und Bedarf im Rahmen der vorhandenen personellen und zeitlichen Ressourcen 
zu nachfolgend genannten organisatorischen und administrativen Prozessen. 

 

Raumreservierung 
für interne und externe 
Veranstalter für Forschung, 
Lehre, Studium, 
Weiterbildung, Kultur

Räume des Lehrraumpools
1. Verfügbarkeit prüfen durch Antragsteller*in
2. Verfügbarkeit im Open Timetable
3. Formular genehmigungspflichtige
Veranstaltungen ausfüllen
4. Prüfung/Genehmigung erfolgt durch
Präsidium

Weitere Räume der TU Ilmenau

Anfrage durch Antragsteller*in 
über Kontakt in der Raumübersicht

Raumreservierung 
für Lerngruppen, 
studienbegleitende und 
akademische Veranstaltungen

Räume des Lehrraumpools
1. Verfügbarkeit prüfen durch Antragsteller*in
2. Verfügbarkeit im Open Timetable
3. Anzeige einer internen Veranstaltung
4. Nutzung möglich bei freien Resourcen,
ggf. Genehmigung durch Präsidium

Weitere Räume der TU Ilmenau

Anfrage durch Antragsteller*in 
über Kontakt in der Raumübersicht

Richtlinien | Mitteilungen 

Bitte beachten Sie:
1. Mitteilung 06/2022
Veranstaltungswerbung an der TU Ilmenau
2. Barrierefreiheit bei Veranstaltungen

Bitte informieren Sie sich über:
Verhaltensempfehlungen und 
Verpflichtungen des Freistaates 
Thüringen
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Checkliste 
als Planungshilfe für Ihre 
Veranstaltung

Aktuelle 
Veranstaltungsübersicht 
für bereits genehmigte 
Veranstaltungen

Kontakt:
conferences@tu-ilmenau.de

https://www.tu-ilmenau.de/fileadmin/Bereiche/referatmarketing/Veranstaltungsservice/Leistungsangebot_CM.pdf
https://intranet.tu-ilmenau.de/site/ma/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=%7b7E9D9EC4-EDEE-4DB5-81FB-0DE3F84998E2%7d&file=Sharepoint-Tabelle%20genehmigte%20VA-Pr%C3%A4sidium.xlsx&action=default
https://intranet.tu-ilmenau.de/site/ma/Freigegebene%20Dokumente/EventmanagementVeranstaltungsservice/Formular_Genehmigungspflichtig_Veranstaltungen.pdf
https://intranet.tu-ilmenau.de/site/ma/Freigegebene%20Dokumente/EventmanagementVeranstaltungsservice/Lehr-_und_Lernraeume_nicht__Lehrraumpool.pdf
https://www.tu-ilmenau.de/fileadmin/Bereiche/referatmarketing/Veranstaltungsservice/Checkliste-Veranstaltungen.pdf
https://opentimetable.tu-ilmenau.de/
https://opentimetable.tu-ilmenau.de/
https://intranet.tu-ilmenau.de/site/ma/Freigegebene%20Dokumente/EventmanagementVeranstaltungsservice/anzeige-veranstaltung-intern.pdf
https://www.tu-ilmenau.de/fileadmin/Bereiche/referatmarketing/Veranstaltungsservice/Lehr-_und_Lernaeume_nicht__Lehrraumpool.pdf
https://www.tu-ilmenau.de/fileadmin/Bereiche/referatmarketing/Veranstaltungsservice/Veranstaltungswerbung_an_der_TU_Ilmenau_aktuell.pdf
https://www.tmasgff.de/covid-19/verordnung
https://www.tu-ilmenau.de/fileadmin/Bereiche/referatmarketing/Veranstaltungsservice/Empfehlungen_Barrierefreiheit_Veranstaltungen.pdf


Nutzung 
Conference- 
Managementsystem 
CONVERIA 

Formular "Anmeldung Nutzung von 
CONVERIA" 

(Software für Anmeldung, Beitrags- 
einreichung-, verwaltung und 
Review, Zahlungsmanagement, 
Konferenzplaner, Check-In)

Kontakt:
conferences@tu-ilmenau.de

Organisatorisches

Bewerbung der Veranstaltung 
1. Mitteilung 06/2022
Veranstaltungswerbung an der TU
Ilmenau
2. Campusplan Plakatierung

Hotelkonditionen | Dienstleister
1. Hotelkonditionen
2. Caterer | Fotografen | Floristen
-> conferences@tu-ilmenau.de

Veranstaltungsservice

Ausleihe Veranstaltungsequipment
1. Katalog Veranstaltungsequipment
2. Formular Ausleihe
-> ausleihe@tu-ilmenau.de

Für weitere Serviceleistungen 
wenden Sie sich bitte an 
folgende Ansprechpartner*innen

4 

5 

6 

https://www.tu-ilmenau.de/fileadmin/Bereiche/referatmarketing/Veranstaltungsservice/CONVERIA_Formular_aktuell.pdf
https://www.tu-ilmenau.de/fileadmin/Bereiche/referatmarketing/Veranstaltungsservice/Veranstaltungswerbung_an_der_TU_Ilmenau_aktuell.pdf
https://www.tu-ilmenau.de/fileadmin/Bereiche/referatmarketing/Veranstaltungsservice/Campusplan__Plakatierung.pdf
https://intranet.tu-ilmenau.de/site/ma/Freigegebene%20Dokumente/EventmanagementVeranstaltungsservice/Hotelkonditionen.pdf
https://www.tu-ilmenau.de/fileadmin/Bereiche/referatmarketing/Veranstaltungsservice/Katalog.pdf
https://www.tu-ilmenau.de/fileadmin/Bereiche/referatmarketing/Veranstaltungsservice/Ausleihformular_Ausstattung_aktuell.pdf
https://www.tu-ilmenau.de/fileadmin/Bereiche/referatmarketing/Veranstaltungsservice/Serviceleistungen-Tabelle.pdf



